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AL D.S.G.A.

AL PERSONALE ATA 
AL SITO WEB

e pc al DSGA

Oggetto: Adempimenti a.s. 2025/2026: disposizioni

In riferimento all’oggetto, si indicano tempi e modalità di consegna, in formato digitale, di quanto di seguito 
dettagliato:

DOCUMENTI IN FORMATO DIGITALE
TEMPI DI 

CONSEGNA
DOCENTI

INTERESSATI
MODALITÀ DI

TRASMISSIONE

Documenti di inizio anno Caricare su DRIVE :
1. Drive
2. Condivisi con me
3. Documenti AS 25-26
4. Ordinario/Scienze appli-

cate
5. Classe di proprio riferi-

mento (1A, 1B …)
Nominare i file secondo 
il criterio di seguito indicato:
classe - anno scolastico - 
tipo di documento - discipli-
na - docente

Progettazione annuale disciplinare (pad) 03/11/2025 Tutti i docenti
Progettazione annuale del consiglio di classe (comprensi-
va della progettazione integrata) (pacdc)

10/11/2025 Coordinatori

PDP*-PEI 31/10/2025
Coordinatori/
docente di 
sostegno

Documenti di fine anno

Report sul curricolo svolto (rcs) 31/05/2026 Tutti i docenti

Relazione finale (rf) 15/06/2026 Tutti i docenti

Documento 15 maggio (classi V) 12/05/2026 Coordinatori classi V

Inviare all’indirizzo mail: 
saps01000g@istruzione.it  Relazioni attività svolte 

12/06/2026

Coadiutori D.S.
 FF.SS.
Tutor/Referenti 
F.S.L./Ed Civica 
Coordinatori di classe 
Direttori Laboratori
Direttori Dipartimento
Referenti
Tutor orientatori
Orientatore

Rendicontazione Attività Ampliamento Offerta For-
mativa (Progetti /Laboratori/Potenziamento/Recupero) 12/06/2026 Incaricati Consegna in Segreteria

Elaborati studenti 12/06/2026
Docenti 
discipline prove scritte

Consegna in Segreteria

Domanda di ferie** 12/06/2026 Docenti a T.I. Argo - Servizi Personale

* Documento cartaceo da consegnare al docente referente
**I docenti a T.D. produrranno richiesta di ferie ex Nota prot. n. 5873 del 29/09/2025   avente ad oggetto
 “ Assenze-precisazioni”

Il Dirigente Scolastico
 Dott.ssa Anna Gina Mupo

Documento firmato digitalmente ai sensi 
del Cad e normativa correlata
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